Cours Access - Introduction




Concepts, de base

Base de donnees: ensemble structuré de
donneées se rapportant a un sujet ou un
objectif donné:

Données structurees

Données redondantes

Données cohérentes

Données accessibles

Indéependance des programmes et des donnees
Sécurité des données stockées



S.G.B.D.: logiciel qui permet de:

™

= Decrire
= Manipuler  ~ des données dans une bd
= Traiter D
Il sert d’interface entre les programmes
d’application des utilisateurs et la base de
données.

Un exemple de S.G.B.D.: Access
(Microsoft)




'galIsSation aesS " doOnIeEES

dans-la-baserderdonnées

Base de données

Table 1 | | Table 2 | | Table 3 |

|- Enregistrement 1 |




'galIsSation aesS " doOnIeEES

wdans-arhase-derdennéees—»

Exemple d’une table :

o

Adresse T I"'phone
Deuf John Rue Barre 75001 Paris 01.02.03.04.0
Covert Harry Rue Minant 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Hom re Rue Tilant 75003 Paris 03.04.05.0608

/

enregistrement



Deéfinitions

Base de données: ensemble des tables
utilisées pour gérer I'information

Table: ensemble de doonées organisees
en rangees et colonnes

Champ (= colonne): unité d’information
dans une table. Une table est constituée
de difféerents champs

Enregistrement (= ligne): ensemble des
données relatif a la méme information



Diviser I'information

Segmenter I'information en éléments les

plus petits possibles.

Exemple du carnet d’adresse amélioreé:

9)

Nom Pr nom Rue Code Postal Ville T I'phone

Deuf John Rue Barre 75001 Paris 01.02.03.04.0
Covert Harry Rue Minant| 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Hom,re Rue Tilant 75003 Paris 03.04.05.068

/







cralil genelral a dine uase

données

8 comptoir 2002 : Base de données (format de fichier Access 2002)
s ongeric B rodifier g Mouvgau | P4 Bp Te-[EE
Creer

: Créer uneable 3 'aide de 'Assiskant
~ LIN

e table en mode Création

Créer une ka en enktrant des données

araupes
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e comptoir : Base de données (format de fichier Access 2002)

ngrir ﬁm::u:liﬁer ?'!,;Er'dnuieau > | ek | 7=

Cbjeks
Tables

iZréer une kable en mode Creation

iZréer une kable & |'aide de |'Assiskant

i Zréer une kable en entrant des donnees
Fequetes

iZakégories

Formulaires
iZlienks

Etats Commandes

Pages Dékails commandes

Macros Employeés

Fournisseurs

& 0 E e

Modules
Messagers

Praduits

BEEEEEEENEN

Groupes

IE Favoris




E Employss : Tahle E”E IE|

M® ermployé Frénarm Faonction Titre de courtoisie | Date de naissance | Date dembauche Adresse 4ille

e I Davolic  Mancy  Représentant(e) Mlle j 08-déc-45 01-rmai-92 507 - 20th Ave. E. Seattle I
e 2 Fuller  Andrew Vice-Président Dr. | 19-fewr-52 14-a00t-92 908 W. Capital Way  Tacoma  *
el 3 Leverling  Janet  Representant(e] Mllle | 30-a00t-b3) 01-awr-82 722 Moss Bay Blvd, Kirkland
(| IRead 4 Peacock  Margaret | Représentant(e) llme _ 19-sept-37 03-mai-93 /4110 Old Redmond Rd.  |Redmond
e E?Eiuchanan ‘Steven  Chef des ventes L _ 04-rmars-55 17-0ct-93 14 Garrett Hill London

Lok b Suyama  Michael  Représentant(e) M. | 0Z-juil-b3, 17-oct-43 Coventry House Londan
el 7 King  Robett  Représentant(e) . . 29-mai-60, 02-janv-94 Edgeharn Hollow London
e & Callahan | Laura (Agsistante commerciale |[Mile _ 05-jan-53 058-rnars-24 4726 - 11th ﬂwe._N.E. | Seattle &
0] | EI;Dl:udSwanh |Anne iRepréaentant(g} | Mlle _ 27-Janv-EG| 15-nov-24 ¥ Houndstooth Rd. |Londaon _
* .:NumérnAutni_ _ _ i
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Microsoft Access

- Fichier Edition  Affichage Insertion Format  Enregistrements  Cubils  Fengtre 7 Monbrez-moi

MR SLY tBE 2 & HEI YEY & Ba- 3,

B bEmployes : Table
| — Fend compte &

Image bitmap Dipléme universitaire en Psychalogie (BA) en 1970 Fuller, Andrew
Image bitam Do uniiars et oe Bammece (R S) o 1964 |

Image bitmap Dipldme universitaire d'Anglais (BA) de Concaordia © Fuller, Andrew
Image bitrap Dipldrme de 'Université St. Andrews (BSG), Ecosse Fuller, Andrew
Image bitmap Dipldme de [Universite du Sussex en 1983 (MA ecc Buchanan, Stever
Image bitmap A beaucoup voyagé au sein de lorganisation d'aide Buchanan, Stever
Image bitmap Dipldme universitaire en Psychologie (BA) de ['Unive Fuller, Andrew
Image bitrap Dipldme universitaire d'Anglais (BA) de St. Lawrenc Buchanan, Stever
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Employes : Table

| | | N® emplaye Mam Prénom Fonction Titre de courtoisie | Date de naissance | Date d'embauche Adresse S
HE 11 Davalio Mancy | Représentant(e) Mlle 08-déc-48 01-mai-92 507 - 20th Ave. E. Sea
1 e 2 Fuller (Andrew Wice-Président D, [ 19-féwr-52 1d-anﬂt-925908 W Capital Way |Tac
| [+ 3 Leverling  Janet |Représentant(e) Mlle [ J0-aait-H3 01-awr-52 722 Maoss Bay Blvd. | Kirk
HE 4 Peacock  Margaret |Representant(e) Mme | 19-sept-27. U3-mai-93 4110 Old Redmond Rd.  Red
HE 4 Buchanan Steven  Chef des ventes M. 04-mars-55 17-0ct-93 14 Garrett Hill Laon
| B Suyama  Michael |Représentant(e] AL [ 02-juil63 1_?-D|:t-9_35_C_nventrj,r House |Lan
> |- 7 King Flobert Feprasentant(e) M. 29-mal-B0 02-jame-84 Edgeham Hallow Laon
| W° eommande | Code client | Date commande | A liver avant | Date enwni | N°messager | Port | Dest «
LAk IEEE] B's Beverages _ 2B6-sept-94 24-0ct-94  28-zept-24 Federal Shipping | 113,85 F B's Beverages
[ 1] 10303 Godos Cocina Tipica _ 12-oct-94 09-nov-54)  19-oct-84 United Package 53915 F Godos Cocina’
E e 10308 Ana Trujillo Emparedados y hela | 19-0ct-34 18-nov34)  25-0ct-24 Federal Shipping | 805 F | Ana Trujillo Em
o el 10319 Tortuga Restaurante _ 02-nov-34 30-nov-34 11-nov-94 Federal Shipping | 322,50 F Tortuga Restau
| ¥ 10322 Pericles Comidas clasicas _ 04-nov-94 02-déc-94  23-nov-34 Federal Shipping 200 F Pericles Comi
] | 10335 Hungry Owd All-Might Grocers _ 22-nov-94 20-déc-94)  24-nov-34 United Package | 210,55 F Hungry Crd All
1) 10336 Princesa Isabel Yinhos | 23novHd  Ll-décdd 25-nov-3d United Package | 7755 F Princesa lsabe
o el 10341 Simons bistro _ 29-nov-34 2f-dec-94  06-déc-84 Federal Shipping 13390 F Simans bistro
| 103438 Split Rail Beer & Ale _ 09-dec-94 OB-jarv-95  16-déc-94 Speedy Express 43,15 F | Split Rail Beer
[ 1] 10353 Piccolo und mehr _ 14-dec-94 11-janw95  26-déc-94 Federal Shipping 803,15 F Piccolo und me
£ R 10367 affeljemet |  29-dec-84 Zojamds  (2-jame35 Federal Shipping | 67,75 F Vaffeljernet
o el 10408 Cueen Cozinha _ 07 -fewr-93 21-mars-95  13-fevr95 Speedy Express | 54020 F Queen Cozinhe
| ¥ 10424 Mere Paillarde _ 23-fEvr85 Z3-mars-95 Z7-fewr-95 United Package 85305 F Mere Paillarde  —
] | 10428 Reggiani Caseifici _ 254695 28-mars-95 (07-mars-95 Speedy Express | 5545 F Reggiani Casei
1) 10456 Suprémes delices | 2d-mars-95 26-av-95  04-aw-35 Federal Shipping | 73530 F Suprémes délic
o el 10483 White Clover Markets _ 24-avr-85 22-mai-95  26-mai-B5 United Package 7B A0 F White Clover
| E 10490 HILARION-Abastas _ 01-mai-95 29-mai-95  04-mai-95 United Package 050,95 F HILARION-Aba
[ 1] 10498 Tradigdo Hipermercados _ 05-mai-95 02-juin-95  08-mai-95 United Package | 23385 F Tradigdo Hiperr
+ IMAGT | ahrmanne barktetand NE_ rmai GF A7iin @5 NP ailG5 Sraady Fvnrace 181 AF F || ahmanne bdar

14



B Commandes : Tahle l- |E|r

M® commande Code client Employe Date commande | A liveer avant | Date envai M® messager Fort -
| 10266 Wartian Herkku |Leverling, Janet _ 2B-aolt-094 07-oct-94  31-200t-94 Federal Shipping  12855F b
| 10267 Frankenversand |Peacock, Margaret | 29-aolt-24 26-gept-94 OB-sept-94 Speedy Express | 042 .30 F.?—j
bl 10268 GROSELLA Restaurante | Callahan, Laura _ 30-aoit-24 27-zept94  02-zept-94 Federal Shipping 331 45F ¢
| 10269 White Clover Markets |Buchanan, Steven | J1-aodt-24 14-sept-94  D9-sept-94 Speedy Express 2280 F %
| 10270 Wartian Herkku  Dawvolio, Maney _ O1-gept-94  28-cept94 02-zept-94 Speedy Express  BE270F °
| 10271 Split Rail Beer &Ale | Suyarna, Michael _ 01-sept-594| 28-zept-84'  G0-sept-94 United Package | Z270F §
10272 Rattlesnake Canyon Grocery  Suyama, Michael 02-sept4  30-sept84  DB-septB4 United Package  490,15F |
3 10273 QUICK-Stap |Leverling, Janet _ 05-sept-94 03-oct-94 12-5ept-84 Federal Shipping 360 35 F |
| 102?4 Wins et alcoals Chevalier | Suyama, Michael _ 05-sept-24 O4-oct-94  16-sept-94 Speedy Express  3005F °
| 10275 Magazzini Alimentari Riuniti | Davalio, Mancy _ 07-sept-94 05-oct-94) 08-gsept-94 Speedy Express | 134 65 F I
bl 10276 Tortuga Restaurante | Callahan, Laura _ 05-sept-24 22-cept-94  14-sept-94 Federal Shipping  B920F °
B 10277 Morgenstermn Gesundkost |Fuller, Andrew _ 09-sept-094 07-oct-94  13-sept-94 Federal Shipping B2855 F
| 10275 Berglunds snabbkip | Callahan, Laura _ 12-gept-24 10-0ct-94  16-sept-94 United Package 4B3 45 F
| 10275 Lehmanns Marktstand | Callahan, Laura _ 13-gept-84 11-o0ct-84 16-gept-294 United Package | 12915 F |
&) 10280 Berglunds snahhknp |Fuller, Andrew _ 14-sept-94) 12-oct-94  13-oct-94 Speedy Express 44 90F |
#| 10281 Romera y tomillg |Peacock, Margaret | 14-gept-94 Qﬂ-sept-Bd' 21-zept-94 Speedy Express 1470 F |
| 102682 Fomera y tamilla |Peacock, Margaret | 15-sept-94 13-nct-5d: 21-zept-94 Speedy Express | B345F '_F
| 10283 LILA- Supermercadn | Lewetling, Janet _ 16-sept-84 14-oct-84)  23-sept-94 Federal Shipping 42405 F |
&) 10284 Lehmanns Marktstand |Peacock, Margaret | 19-sept-94) 17-0ct-94) 2?-sept_-94;8peedy Express  35280F |
B 'IIIIQBE GUICK Smp | Diavalio, Mancy _ 20-sept-24 18-0ct94  25-sept-94 United Package Jad4 16 F I
| 10286 QUICK-Stop | Callahan, Laura _ 21-gept-094 19-0ct-94  30-sept-94 Federal Shipping 145 20F
| 10287 Ricardo Adocicados | Callahan, Laura _ 22-zept-04 20-0ct-94) 2B-zept-B4 Federal Shipping | B330F |
+ 10285 Regglanl Caseifici |Peacock, Margaret | 23-zept-94 21-o0ct-34  0d-oct-94 Speedy Express I2EF |
B+ 10285 B's Beverages King, Robert 26-zept-94 24-oct-834)  2B-sept-34 Federal Shipping 11385 F §
#| 10290; Comércio Mineira | Callahan, Laura _ 27-sept-04| 25-0ct94  O4-oct-34 Speedy Express  39850F ¢
| 10291 Qe DE|II3IEI | Suyama, Michael _ 27-zept94 25-0ct84)  05-oct-94 United Package | 3200F ¢

¢'_|-'.| AT . = [ —— D _— e —_— e e AT 15



B Employes : Table

Fays T&l domicile | Extension Fend compte a
 Etats-Lnis (206) 555-9857 5467 i Image bitmap: Diplme universitaire en Psychologie (BA) en 1970 Fuller, Andrew
EtatsUnis  (208) 55594823457  Image hitmap Diplome universitaire de Commerce (BTS) en 1964 1

| Etats-Unis  (206) 555-3412 3355 ~ Image bitmap Dipldme dingenieur en chimie (B3) de Boston Colle Fuller, Andrew
Etats-Unis  (20B) 255-8122 5176 - Image bitmap Dipldme universitaire d'Anglais (BA) de Concardia C Fuller, Andrew
Royaume-Uni  (71) 555-4848 3453 . Image bitmap Dipldme de [Université St. Andrews (B5G), Ecosse Fuller, Andrew

+ Royaume-Uni  (71)555-7773 428 . Image bitmap Dipldmé de [Université du Sussex en 1983 (MA ecc Buchanan, Stever
- Royaume-Uni (71) 555-5598 485 _ Image bitmap A beaucoup voyagé au sein de lorganisation d'aide Buchanan, Stever
Etats-Unis  (20B) 255-1 1852344 . Image bitmap Dipldme universitaire en Psychologie (BA) de nive Fuller, Andrew
\Foyaume-Uni (71) 555-4444 1452 . Image bitmap Dipldme universitaire d'Anglais (BA) de 5t Lawrenc Buchanan, Stever
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Image Bitmap dans Employes : Table - Paint

et Eﬂl’fion Affichage  Image Couleurs 2

8 |

17



Morm du produit

M® fournisseur

Code catégorie

Cluantité par unité

Prix unita &

| Réf produit |

1 chai
2 Chany

3 Aniseed Syrup
4 Chef Anton's Cajun Seasoning
£ Chef Anton's Gumbo Mix
b Grandma's Boysenberry Spread
7 Uncle Bob's Organic Dried Pears
8 Monhwoods Cranberry Sauce
8 Mizhi Kobe Miku

10/ lkura

11 Quesa Cabrales

12 Queso Manchego La Pastara

13 Kanbu

14 Tafu

15 Genen Shaouyu

16 Pavlova

17 Alice Mutton

18| Carnanvan Tigers

19 Teatime Chocalate Biscuits

20 Slr Rndney 5 Marmalade

21 Sir Rodney's Scanes

22 Gustaf's Knackehrad

23 Tunnbrid

24 Guarana Fantastica

25 MuNuCa Mufi-Nougat- Creme

26 Gumbar Gummibdrchen

27 Schoggi Schokolade

Exotic Liguids

Exatic Liguids
 Exotic Liguids
| Mew Orleans Cajun Delights

Mew Orleans Cajun Delights

| Grandma Kelly's Homestead
 Grandma Kelly’s Homestead

| Grandma Kelly's Hamestead

| Takya Traders

Tokyo Traders

' Cooperativa de Quesos Las Cabras’
| Cooperativa de Cluesos 'Las Cabras’
Mayurmi's

Mayumi's

Mayumi's

| Pavlava, Ltd.

| Pavlava, Ltd.

Pavlova, Ltd.

| Specialty Biscuits, Ltd.
| Specialty Biscuits, Ltd.
 Specialty Biscuits, Ltd.
|PE Knackebrad AB

FB knéackebrid AB

:Refrescns Americanas LTDA
|Heli S0waren GmbH & Ca. KG
|Heli Sdiwaren GmbH & Co. KG

Heli Siiltwaren GmbH & Co. KG

:F'Iutzer Lehensmlﬂelgrnﬂmarkte AG

|Boissons
\Boissons
Condiments

Condiments
Condiments

:Cand|ments
| Produits secs

Condiments

|Wiandes
|Poigsons et ernts de mer
| Produits | Ialtlers

Produits laitiers

|Poissons et fruits de mer

Produits secs

:Cand|ments

Dasserts
Yiandes

:F'msscuns et ernts de mer
|Elesseits

Desserts

|Desserts
|Pates et céréales
|Pates et céréales

Boizssans

|Desserts
|Desserts
|Desserts

Produits secs

10 boites x 20 sacs

|24 | hnutenles (1 litre)
12 bouteilles {350 ml)
|48 pots (B onces)
|36 hoftes

12 pots (8 onces)
12 cartons (1 kg)

|12 pots (12 onces)

18 cartons (500 g)

12 pots (3 g]
[leeann (LK)
|10 cartons (500 o)
1 boftes 2 ky)

40 cartons (100 g)

|24 bouteilles (250 mi)
32 boltes (500 g)

|20 boftes (1 k)

|1 carton (16 k)

10 boites x 12 pigces

30 hoites
|24 catons x 4 pIECBS
|24 catons (EEIEI )

_12 caneﬂ_as_ (355 ml]
20 verres (450 )
(100 sacs (250 g)
100 pieces (100 o)
|25 canettes (525 g)

150
158
83
18,3
177
208
2D
5 S Ra I
803
258
175
a1k
50
193
129
1445
25
52D
76
BY o
iE
175
75
37
16
B0
365
380

28 Rassle Sauer

Flutzer Lebensmittelaromarkte AG ‘vi|andes 50 gacs ¥ 30 saucisses . 103 i
1 ri

uméro automatiauement assianeé aux nouveal: ok |



B Produits : Table
' Prix unitaire | Unités en stock | Unités commandées Miveau de réapprovisionnement | Indisponible
1500 € 33 o 1o
| 1583 € 17 40 25
) 833 € 13 25
&l 1833 € a3 0
il AERS o o
+ 0EIE 120 25
£ 2500 € 15 1
] d333€ B 0
il 8083 € 23 0
+ JBEIE 31 0
) 17a0€ 22
*| JEe7 € =1
+) s00€ 24|
+ 1938 € 35
£ 12592¢€ 39
el 1454 € 23
il 3250 € 0
+ 5205 € 42
o 7B € 25
& B7.50 € A0
il 833€ 3
+ 17E0 € 104,
£ 7a0€ 61
i =R 200
izl 1E7 € izl
+ B3 E 15
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Microsoft Access

- Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format  Enregistrements  Oubils  Fenébre  ? Montrez-moi Tapez Une queskion

Ba SRY i@~ & 43 R M Ba- 0.,
M Maode création
@ Mode Feuile de données

E[ré Affichage Tableau croisé dynamique

il Graphique croisé dynamique o Faonction Titre de courtoisie | Date de naissance | Date d'embauche

Adresse

20



B Employes : Table

Mam du champ Tvpe de données Descripkion
?Pm | Mumnéroduto | Muméro autornatiquement assigné aux nouveaux employés,
Norm Texte . =
Prénam | Texte |
Fonction Texte Fanction de l'emplayé,
Titre de courkaisie | Texte | Titre: utilisé dans les salutations,
Date de naissance Dake/Heure
Date d'embauche | Date/Heure |
Adresse Texte :Rue ou baite postale.
ville Texte [
Région | Texte fl-ftat O province,
Code postal | Texte
Pays Texte | — P
T&l dornicile Texte | Murnéro de béléphone incluant le code du pays ou de la zone.
E:xtension |Texte {Muméro du poste de téléphone interne,
Fhota  Objet OLE (Phota de l'employe,
Motes ; | Méma {Informations génerales sur |a Formation de 'employe,
Rend compte 4 | Murnérique | Supervisewr de l'employé.
Sl
Proprigtés du champ
General Liste de chioix
Taille du champ Entiet long
Maouvelles valeurs Incrément
Format )
L&gende M ermployveé
Indexe i - 5ans doublons
Un nam de champ peut compter jusqu'a 64 carackéres, espaces inclus, Paur obtenir de aide, appuyes sur
F1.




NS E

Créer une requéte en mode Création B Yentes annl_uallI
Créer une requéte 4 laide de Massistant B Ventes par cat
Clienks et fournisseurs par ville B Yentes par cat
Commandes trimestriglles B ventes par rep
Cammandes trimestrielles par produit e Yentes pour 15

Détails commandes complets

Factures

Filtre Factures

Les dix produits les plus chers
Liste des produits courants
Produits supérieurs moyenne prix

Sous-totaux commandes

Réf produit

Mom du produit

B Aniseed Syup
40 Boston Crab Meat
B0 Carnembert Pierrot

1 Chai
2 Chang
33 Chartreuse verte
4 Chef Anton's Cajun Seasoning.
48 Chacolade
38 Cihte de Blaye
S Escargots de Bourgogne
£2 Filo Mix
71 Flatemysost
33 Geitost
15 Genen Shouyu
56 Gnocchi di nonna Alice
31 Gorgonzala Teling
B Grandma's Boysenberry Spread
37 Gravad lax
B9 Gudhrandsdalsost
44 Gula Malacca
28 Gumbér Gurmmibérchen
22 Gustafs Knackebrad
10 lkura
36 Inlagd Sill
43 Ipoh Coffes




Liste des produits

&
Réf produit
Mom du produit

M? Fournisseur
Code catégorie
Quantité par unike
Prix unitaire

Unités en stock
IUnités commandées

Miveau de réapprovisionnement

a2 Liste des produits courants : Requéte Sélection

Indisporible v
] 3
Champ ¢ [Ré&F produit Mom du produit Indisponible
Table : |Liste des produiks Liske des produits Liske des produits
Tri _roissant
Afficher : L]
Critéres | | Man
TR
£l >




Tables: Les types de données

Mom du champ

Twpe de données

Descripkion

-

|| Texte

|| MEmno

|| Mumérique

|| Date/Heure

|| Maonétaire

|| Murnérofuto

|| Coif Mo

| obijet OLE

||Lien hypertexte

|| Assistant Liste de

=

Proprigkés du champ

Général Liste:de chioix

Le kvpe de données déterming les valeurs que ['utilisateur peut stocker dans le champ, Paur obtenir de
l'aide, appuwez sur Fl,




Tables: Les types de données

» Texte : Pour un champ destiné a contenir des caracteres
alphanumeériques (lettres et/ou chiffres).

Le champ de type texte ne peut contenir plus de 255 caracteres, on
I'utilise pour un nom, une adresse, etc...

« Mémo : Méme utilisation que le type texte, mais le champ de type
memo peut contenir jusque 65535 caracteres (64 Ko). Utilisé pour une
description longue par exemple.

 Numeérique : Le champ ne pourra contenir qgue des nombres avec ou
sans décimales. (un code postal, un n° d’identification par exemple)

« Date/Heure : Le champ ne pourra contenir que des dates ou des
heures (Access vérifie la validité des dates ou des heures saisies)

» Monétaire : Valeurs présentées sous format monétaire (exemple : 1
23,45F)

25



Tables: les types de donnees

 NuméroAuto: Valeur numérique incrémentée automatiqguement lors de la saisie
de chaque enregistrement. Si vous choisissez ce type de champ, vous ne pourrez
rien saisir dedans, c’'est Access qui y placera un nombre automatiquement a
chaque fois que vous créerez un nouvel enregistrement. On ['utilisera lorsqu’on
veut étre sur que le contenu de ce champ ne se retrouvera pas dans un autre
enregistrement de la table, par exemple pour le numéro de client ;. chaque nouveau
client aura un numéro unique automatiquement affecté par Access, c'est un champ
de ce type qui sera le plus souvent utilisé pour étre une clef primaire.

e Oui/Non : Seules deux données sont autorisées dans ce champ : Oui et Non (on
utilisera ce type de données par exemple avec un champ « réglé » qui indiquera si
une facture a eté réglée ou non).

* Objet OLE : OLE (Object Linked and Embbeded) est une technologie utilisée par
Windows, elle permet d’insérer dans une application des objets provenant d’autres
applications, on utilisera un champ de ce type pour insérer dans la table une
image, un son, un fichier Word, etc...

» Lien Hypertexte : Un champ de ce type contiendra une adresse Internet sur
laquelle on pourra cliquer directement. 26




B Tablel : Table

Mo du champ | Type de données | Descripkion |
| Client Muméroduka
Tikre Texte
Mo Texte
Prénorn Texte
Adresse Texte
Zode Postal Mumeérigue
Wille Texte
iDbservations Meérmo
=
Propriékés du charmp
General Liste de choix |
Taille du champ Erttier long
Nowvelles valeurs Increment

Format
Légende
Indexé

Ci - Avec doublons

La description du champ est
optionnelle. Pour obtenir del'aide,
appuyez sur F1,

27



Table: propriétées des champs

Taille du champ

Nombre de caractéres maximum qui peuvent étre saisis

Valeur par défaut

Texte qui sera contenu par defaut dans ce champ

Valide si

Expression pour valider la saisie, exemple : <= « machin », interdira la saisie
du mot « machin » dans ce champ

Message si erreur

Message d’erreur qui va etre affiche si I’expression saisie n’est pas valide, dans
notre exemple, on pourrait mettre ici «saisie de machin interdite »

Null Interdit

Si oud, il faudra obligatoirement saisir une valeur dans ce champ

Chaine vide
autorisée

La chaine vide est "", on peut l'utiliser lorsqu'on n'a rien a entrer dans un
champ obligatoire, si cette proprigte est non, il faudra obligatoirement saisir du
texte dans ce champ

Le champ est un index avec ou sans doublons, si 'index n'a pas de doublons, il

Indexée ne sera pas possible de saisir deux fois le méme contenu pour ce champ dans la
table
Format Va définir comment le contenu du champ va étre affiché

Masque de saisie

Oblige a saisir le contenu du champ selon un format precis (par exemple un
numero de teléphone)
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enregistrements

Saisir un enregistrement:

‘ Enr: 4] 4] 2 g Axi[rx| sur 4

Made|Felille de données

Aller sur Créer un nouvel enregistrement
I'enregistrement

precedent

Aller sur le dernier enregistrement

[y .
Aller surle 17 enregistrement

Aller sur I'enregistrement suivant
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Supprimer un enregistrement: clic a gauche de la ligne,
puis touche « suppr »

@, Microsoft Access - [clients : Table]

H FEichier Edition Emchage Insertion Format Enregistrernents Outils Fenétre: 2 =8 %

M- HSRY $2e - a® i tE Y MK DA

Ne Client = | Arial 10~ & I 8 |& AL ||%~ |[';,

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations
1 Monsieur Machin Robert rue Barbe F8000 Paris
JEGELE Simaone rue Minant 02100 Saint-Cluentin

- d Mademoiselle  Delune Claire rue Truc 55000 Lille
- 4 honsieur Fouet Arthur rue Tilant 78002 Parig
¥ (MumeéroAuto) 00000

Enr: H|1“ ) rln]r_aﬁjgur{.}
iMn:u:le Fedille de données | I l_ UM !_ = 7
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Figer une colonne: sélectionner le colonne, puis aller dans
le menu « Format », « Figer les colonnes » (« Libérer les
colonnes » pour défiger les colonnes)

@, Microsoft Access - [clients : Table]

- Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre ? =8
'-|Ei§_§_@u?|%ﬁﬁ;fu_¥i“ 2 & 43 Az
| 1o Client = arial 710 # | Oy - |A - |}gﬂg |!;T
N* Client Titre | Nom |  Prénom Adresse Code Postal
|l MMonsieur Machin Hohert rue Barbe Fa000
g Madame Tagada Simone rue Minant 02100
&1 Mademoisells  Delune Claire rue Truc 9000
By Monsieur Fouet Arthur rue Tilant Fal0
il (MuméroAuta) Qo000

Enr; HI-” 1 FIH!H‘E; sur <}

Mode Feuille de données

UM |
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Colonne « N° Client » figee

@, Microsoft Access - [clients : Table]

] ﬁchier' Edition nTFchagE Insertion Format Enregistremenl:s Outils Fenétre ?

=]

B -

ﬂl‘%i‘lﬁl@l@

L]

Tikre |.ﬁ.r|al |[i T 5|& Evlmv
N°® Client Adresse Code Postal Ville Dhsemtiuns

1|{rue Barbe Ja000 Paris
2(rue Minant 2100 Zaint-Cuentin
3l rue Truc 59000 Lille
4l rue Tilant Fa002 Paris

P (MuméroAuto) 00000

Enr; H|1'|I 5 FIHIHEI.5|'_|rﬁ el | L3

Mode Feuille de données [ R A o
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Aucune colonne figee

@, Microsoft Access - [clients : Table]
E Fichier Edition nTFchagE Insertion Format Enregistremenl:s Outils Fenétre ? - B
=i A
Be - EH‘%‘ |ﬁ|u§|*|@)
Tikre |.ﬁ.r|al |[i T 5|& Evlmv
Préenom Adresse Code Postal Ville Dhsemtiuns
Hobert rue Barbe Ja000 Paris
Simane rue Minant 02100 Saint-Cluentin
Claire rue Truc 59000 Lille
Arthur rue Tilant Fa002 Paris
» Qoo
Enr: H|1'|| 5 k| mlr#] sur 5 El I L3
Mode: Feville de donnges o ey 4
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enregistrements

Trier les enregistrements: se positionner dans le champ en
guestion (peu importe I'enregistrement), utiliser les icones
suivantes du menu:

Tri alphabétique/Vﬁ & \ Tri alphabétique
croissant E ﬁ décroissant

34



—vEnpuEtondes T

Tri alphabétique croissant sur le champ Nom

'h Microsoft Access - [clients : Table]
Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 7 =5 =l
M- Hely el o R szl va o a3
Prénom - | Airial | & F s | O . |£w | - |!%w i_I:_I“r
N° Client Titre Prénom Adresse Code Postal |
d Mademoiselle Claire rue Truc S3000
1 Maonsieur Fobert rue Barbe Fa000
4 Mansieur Arthur tue Tilant _ 7a002
2 Madame Simane rue Minant 02100
Pl (Muréroduta) 0oooo
Ene 4l 5 o lwiclsurs | | >
Mode Feuille de dornées | | | UM i
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Filtrer des enregistrements: limiter
TEMPORAIREMENT les enregistrements
affichés dans la table selon des criteres a définir

Ex: afficher que les clients qui habitent Paris, sur
les enregistrements de la table « Clients »
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Se positionner sur I'enregistrement d’'un

client habitant a Paris,

@, Microsoft Access - [clients : Table]

e ]

] Eil:hier' Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre
= 8] ¥

M- Haely i ine v o aeslil va-

ville - | Arial 10 = | b A~ E - @ =
Nom Prénom Adresse Code Postal Ville 0

Delune Claire rue Truc 53000 Lille
flachin Faobert rue Barbe Fal00 Paris

¥ | Pouet Arthur rue Tilant
Tagada Simone rue Minant 02100 Saint-Cluentin

* Ooooo

Ene w4 s v wilexl sur 4 | *

Mode Feuille de dorinées == WUM 7
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Cliquer sur 'icone du filtre: %

@, Microsoft Access - [clients : Table]

Eichier. Edifiun -ﬂfﬁchage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 7
) -8 %
|- R ey s2e ¥ - L@ 4i Yalvla @
ville - | arial ‘10 - 6| B A e
Nom Prénom Adresse Code Postal Ville Observ
P | Machin Robert rue Barbe 78000 (=BT
Fouet Arthur rue Tilant 78002 Parns
* a000o
Enr: .HI i ” . R R L s_ur.E-:liFilt.réj A _ | ¥
Made Feuille de données el [ mom] ] L
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Pour faire reapparaitre tous les
enregistrements, cliguer sur I'icone: O g

N.B.: on peut aussi limiter le filtre a une
partie d’'un mot, par exemple la lettre « P »
du mot Paris
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